[image: 公司logo]云创创新创业教育管理系统V2.0-大学生创新创业训练计划项目系统操作说明        
学生端结题验收系统操作指南
一、前期准备工作
1. 浏览器

支持IE、360、Google Chrome、Firefox等主流浏览器。（推荐Google Chrome，

如使用其他类型浏览器请开启极速模式）

[image: 浏览器命名]

2.校外访问校内资源下载
认证方式：学校统一身份认证用户名和密码。将网址内容复制到浏览器：
http://xwb.neu.edu.cn/2020/0130/c5481a164523/page.htm
[image: ]
点击下载EasyConnectInstaller（M7.6.7及以上）.exe。
压缩包解压：
[image: ]
解压后如下：双击图标。
[image: ]
安装软件，点击“同意”
[image: ]


[image: ]
输入线路：https://219.216.89.1/，点击[image: ]连接。
[image: ]
输入统一身份认证的登录账号密码，点击登录。
[image: dd9fbfb8b991768bd6317b5aef8cd83]
3.通过校园网，直接使用VPN登录
登录东北大学官网，选择“一网通办”，进入“个人信息门户”，通过统一身份认证后，选择“应用”
[image: ]
在所有应用中，选择VPN
[image: ]
接着，在校内网站中，选择创新创业管理系统
[image: ]
4. 在校内登录，可以直接在“一网通办”的所有应用中查询创新创业管理系统
[image: ]

二、项目信息自查
1.网端登录
登录网址：http://cxcy.neu.edu.cn/
进入网站后，选择学生身份，输入统一身份认证的账号密码。
[image: ]
[image: ]

2.项目自查

点击“用户中心”进入系统后台
[image: ]






点击“申报信息”进行查看历史填报的成员和教师学号/工号、姓名等是否正确。
[image: ]
[image: ]
三、项目成果录入
1.成果录入
注意：需要先进行“资格审查材料”填写并审核通过后，才可以在进行结题信息填写。
点击[image: ]录入本项目获得的相关成果（包括竞赛、论文、专利、著作权、实物等）。这里以竞赛成果为例，展示录入情况：
左侧列表选择竞赛获奖情况，选择“录入”

[image: ]
关于竞赛名称，在成果录入内的下拉菜单，可根据关键词搜索。
[image: ]
备注：学校已经事前将学校认定的竞赛名录以及2023年教育厅认定的省级竞赛名录导入数据库，项目负责人录入数据时可以通过关键词搜索查询对应竞赛。
通过下拉菜单选择竞赛级别、获奖等级、准确录入获奖时间，如果有证书，请以证书时间为准，如果没有证书，请以竞赛结果公示时间为准，并提供相关支撑材料。
[image: ]
温馨提示：不同成果对应的支撑材料包括：论文录用通知、发表论文原文；专利或著作权授权证书；竞赛获奖证书；合作意向书或转化协议等；校企合作项目企业评价；实物图片或视频等。
[image: 78bd23d191ec696220824f235438d68]
录入论文成果时，请首先输入录用或者发表时间，如果录入人选择稿件状态为已录用，请输入录用时间；如果录入人选择稿件状态为已发表，请输入发表时间。[image: 21bac124323804f1f66602ab55a4505]
[image: 32ca3dec0a450b5e2a5692acdb085da]
录入专利（软著）成果时，请准确输入授权（受理）时间，如果录入人选择专利状态为已受理，请输入受理时间；如果录入人选择专利状态为已授权，请输入授权时间。
[image: a0d4d6994260971e5d93037ab622a12]
按照左侧列表，依次录入论文成果情况、成果转化情况、专利成果情况和其他成果。其他成果可以为企业认定证明、实物成果等，具体提交形式不限。同时，温馨提示，成果录入依据项目实际情况选择即可，没有对应成果的无须录入，成果录入情况作为资格审查的唯一参考，同时在网络评审时，推送给评委专家。
2.上传资格审查承诺书
成果录入完成后，需要点击左侧“资格审查承诺书”，上传PDF版的资格审查承诺书（须经项目成员、指导教师签字后扫描成PDF，资格审查承诺书签字版原件将于现场审核当天，连同纸质版资格审查材料一同送达创新创业学院）
[image: ]
4、 结题验收材料提交
学生版块的“用户中心”用于管理已经报名的大创项目，结题验收材料在“用户中心”提交。
[image: ]
点击“申报信息”，报送大创结题验收材料，同时查看项目结题的提交时间，需在规定时间内提交材料。
[bookmark: _Toc20263][image: ]



首选选择参与评审形式，具体要求详见通知，随后上传各类结题验收材料：
[image: 2282cf805f1ae358e84ebb62daa7583]
结题验收材料主要包括：结题验收申请书、支撑材料、展板材料、实验过程照片、排版论文、答辩PPT，其中实验过程照片重点展示导师指导或团队成员一起做实验、开展研讨的人物图片，也可以是项目成果或者科研过程中的各类图片等。
五、项目延期、终止申请
点击学生版块的“用户中心”进入我的大创，点击延期或者终止项目申请后，对应填写申请内容等待审批即可。
[image: ]
[image: ]
项目延期：选择延期时间，输入申请原因后方可提交。（延期原则上只能申请一次，选择其中之一）。
[image: ]
    学校允许失败，但不支持无理由终止，请在申请内容中详细说明终止理由以及项目进展情况等，项目终止后，项目成员和指导教师不享受相关政策！！
[image: ]
项目终止情况以上原因需一一列举。同时，结题延期/终止流程需要由指导教师审核到学院审核，最终学校审核，审核通过后项目状态自动更改，可通过橙色字体或消息通知查看。












指导教师结题验收审核流程

以下为指导教师结题验收审核流程，包括了指导教师线上结题验收、结题延期和结题终止的审核操作。

一、前期准备工作
2. 浏览器

支持IE、360、Google Chrome、Firefox等主流浏览器。（推荐Google Chrome，

如使用其他类型浏览器请开启极速模式）

[image: 浏览器命名]

2.校外访问校内资源下载
认证方式：学校统一身份认证用户名和密码。将网址内容复制到浏览器：
http://xwb.neu.edu.cn/2020/0130/c5481a164523/page.htm
[image: ]
点击下载EasyConnectInstaller（M7.6.7及以上）.exe。
压缩包解压：
[image: ]
解压后如下：双击图标。
[image: ]
安装软件，点击“同意”
[image: ]


[image: ]
输入线路：https://219.216.89.1/，点击[image: ]连接。
[image: ]
输入统一身份认证的登录账号密码，点击登录。
[image: dd9fbfb8b991768bd6317b5aef8cd83]
3.通过校园网，直接使用VPN登录
登录东北大学官网，选择“一网通办”，进入“个人信息门户”，通过统一身份认证后，选择“应用”
[image: ]
在所有应用中，选择VPN
[image: ]
接着，在校内网站中，选择创新创业管理系统
[image: ]
二、项目信息自查
1.网端登录
登录网址：http://cxcy.neu.edu.cn/
第一步：点击官网右上角“指导教师”角色登录。输入统一身份认证的账号密码。
[image: ]
[image: ]




第二步：点击“创新创业”。
[image: ]











第三步：点击“大创项目”，选择对应批次的大创项目年份进入。

[image: ]
3. 项目管理
2.1结题验收审核
点击“项目管理”审核结题项目，结题阶段操作与立项一致，老师可通过“项目信息”查看学生提交的结题验收报告。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
（如果文件为pdf格式，鼠标右键点击在新标签页中打开链接可实现在线预览）

· 结题审核通过：指导教师审核通过由学院审核，最终由学校审核
· 结题审核不通过/退回：学生重新提交再次由指导教师审核，学院审核，最终由学校审核

4. 结题延期审核
由学生申请延期项目，指导老师指导教师审核通过由学院审核，最终由学校审核。
[image: ]
5. 结题终止审核
由学生申请终止项目，指导老师指导教师审核通过由学院审核，最终由学校审核。
[image: ]

6. 项目变更（可跳过）
项目成员变更：由指导老师审核，然后学院审核，最终由学校审核。
[image: ]
项目指导老师变更：所有变更需求全部需要项目负责人去提交，由指导老师审核，然后学院审核，最终由学校审核。
[bookmark: _GoBack][image: ]
· 审核通过后系统自动变更。
支持IE、360、Google Chrome、Firefox等主流浏览器。（推荐Google Chrome，如使用其他类型浏览器请开启极速模式）第 1 页 共 8 页
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